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amazon.co.jpで購入した商品の領収書について（お知らせ） 

 

 amazon.co.jp では、購入者向けに領収書発行機能がリリースされたことに伴い、従来「納

品書兼領収書」と表記されていた同梱書類が「納品書」とのみ表示されるようになり、領収

書は購入者が Web 上から発行、印刷するようになりました。 

 つきましては、以下をご参照の上、領収書を発行・印刷して署名の上、「同梱書類*」とと

もに事務局へご提出ください。 

＊ 同梱書類は「納品書兼領収書」「納品書」「出荷明細書」「出品者が同梱した書類（納品書

や領収書）」などがあります。 

 

＜amazon.co.jp で購入された商品の領収書の印刷手順＞ 

■クレジットカードでのお支払い 

  領収書は、PC サイトのアカウントサービスに表示されます。PC サイトよりアカウン

トサービスにアクセスして領収書データを表示させ印刷してください。 

 ※領収書の起算日は領収書に印字された商品の発送日です。 

 

１．amazon.co.jp のサイトを開き、アカウントサービスから「注文履歴」をクリック 

２．「注文履歴を見る」ボタンをクリック 

３．「注文履歴を見る」画面上で該当商品の枠内にある「領収書／購入明細書」をクリ

ック 

４．領収書データが表示されますので、「このページを印刷してご利用ください。」横の

「印刷する」をクリックし印刷してください。 

５．領収書を印刷した後、宛名欄「    様」の空欄に署名の上、ご提出ください。 

 

■留意点 

  ① 領収書を１度表示させたら、必ず印刷してください。画面を閉じて再度表示させた

際には領収書に「再発行」という印字がされます。「Web 領収書（再発行）」は何度

でも出力が可能なため、会計上ふさわしくなく、原則としてご利用いただけません。 

  ② 同一取引においても複数枚の Web 領収書の印刷が可能です。また、同梱書類が「納

品書兼領収書」となっているケースも稀にあり、二重払いを防止するため、「Web 領

収書」と共に「商品と同梱されている書類（納品書等）」を必ずご提出ください。 



■コンビニ・ATM・ネットバンキング・代金引換でのお支払い 

  amazon.co.jp では領収書を発行できません。PC サイトのアカウントサービスには、購

入明細書が表示されますが、領収書に代用できませんので、以下の証憑に同梱書類を添え

てご提出をお願いいたします。 

１．コンビニ・ATM・ネットバンキング 

  支払い先機関が発行するレシート、領収書、ご利用明細票などをご提出ください。 

２．代金引換 

配送業者が発行する領収書（代引金額領収書、品代金領収書など）をご提出くださ

い。領収書は外箱に添付されています。領収日の記載漏れに注意してください。 

 

【提出書類一覧】 

 

                 証憑書類 

 

 

 

 

 

 支払い方法・発注方法 
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クレジットカード 

1 ｱﾏｿﾞﾝ直販配送 ○ □   

2 出品者販売ｱﾏｿﾞﾝ配送 ○ □   

3 出品者販売配送 

（ﾏｰｹｯﾄﾌﾟﾚｲｽ等） 
○ △   

ATM，コンビニ， 

ネットバンキング， 

代金引換 

4 ｱﾏｿﾞﾝ直販配送  □ □ ○ 

5 出品者販売ｱﾏｿﾞﾝ配送  □ □ ○ 

6 出品者販売配送 

（ﾏｰｹｯﾄﾌﾟﾚｲｽ等） 
 △ ○ ○ 

□：アマゾンからの配送においても同梱書類がない場合もあります。クレジットカード支払（Web 領収書）

以外で同梱書類がない場合には、購入明細書を印刷し、併せて提出してください。 

△：マーケットプレイスにおける出品者からの販売で出品者から配送される場合、出品者一任のため、同

梱される書類は出品者により異なります。また、同梱書類が無い場合もあります。 

 

■注意事項 

 ・公的資金、研究費での執行となりますので、amazon ギフト券、amazon ポイント、電

子マネーでの購入はできません。 

・Web 領収書は一度の注文内容がすべて発送済にならないと「領収書」となりません。

一度に複数の商品を注文される場合は、すぐ発送されるものと発売前や発送に時間の

かかる洋書などとは分けて注文されることをお勧めいたします。 

 すべて発送済となる前に表示させた場合、領収書となった段階で再発行となるケース

も見受けられますので、ご注意願います。 



 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

amazon.co.jp からの領収書（購入明細書）発行

操作 

 

②該当する注文履歴より、領収書／購入明細書を表示する 

③印刷し、自身で名前を記入する。 

③印刷する 

①クリックして表示 

①アカウントサービスにログインする 

 

 

 

②クリックして表示 

④氏名の記入 

住所：愛知大学大学宛  

住所：愛知大学大学宛 

お届け先は大学住所宛 

 

 

 

 

領収書起算日 


