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	領収書貼付にあたって
· 支払者名・領収年月日・金額が記入されていること｡
· 購入物品名が明記されていること。（物が特定できること―文具、　事務用品･雑誌等の表現は不可）
· レシートの場合は、購入物品名・氏名記入及び捺印があること。
· 領収書は重ねて貼り付けないでください｡
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2014.4.1改訂													　　　　※印欄は記入不要
